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MENU GLOBAL

Seleccione con el puntero del raton la opcidn del menu sobre la que desea recibir ayuda.

ARERGEN 2 tMemona  3.Cuadio Financiacion E.0AF. 40U Yentana Aypuda
1. Fecha de trabajo

. Seleccion de Memoria  Alt-b

2
3. Comprobacidn de Planes Alt-F

|

. Terminar Alt-Fd




MENU VENTANA

Seleccione con el puntero del raton la opcidn del menu sobre la que desea recibir ayuda.

1.Global 2 Memaona 3.Cuado Financiacion E.0AF. 4. LIkl

Ayuda

. Mozaico Yertical

. Mozaico Honzontal
. Cazcada

. Siguiente Yentana
. Ordenar lconos

. Mirimizar Todag

1
2
3
4
3
B
i

. Cermrar Todaz




MENU MEMORIA

Seleccione con el puntero del raton la opcidn del menu sobre la que desea recibir ayuda.

1.Global EEEENEIER 2 .Cuadio Financiacion E.0.AF. 4 U6 Yentana Ayuda

. Formulacian Memaona Al-F

1—

. Editar Memaoria  Al-E
. Wizualizar Memona Al

o Ik




MENU CUADRO

Seleccione con el puntero del raton la opcidn del menu sobre la que desea recibir ayuda.

1.Global 2 Memaria

3.Cuadro Financiacion E.0A F. R R = Ta - BTN a |

—

1. Formulacion Cuadro de Financiacion

2. “igualizar Cuadro de Financiacion




MENU UTIL

Seleccione con el puntero del raton la opcidn del menu sobre la que desea recibir ayuda.

1.Global 2 Memara 3.Cuadio Financiacion E.0.A F. Wentana  Apuda

1. Organizacian de Ficheros
2. Copiaz de Segundad

3. Hemramientas r
4. Cabeceras

5 Perfiles de uguarnio, colores, perféricos »




MENU AYUDA

Seleccione con el puntero del raton la opcidn del menu sobre la que desea recibir ayuda.

1.Global 2 Memoria 3 Cuadio Financiacion E.0AF.  4Utl Ventana
. Contenida..
. Buscar..

Ira 1—

. Docurmentacion Adicional

I

. 5F en Internet. ..

1P

B Acerca de...




Memop MENU UTIL

Seleccione con el puntero del raton la opcidn del menu sobre la que desea recibir ayuda.

1.Global 2 Memara 3.Cuadio Financiacion E.0.AF. Wentana  Apuda

1. Organizacian de Ficheros
2. Copiaz de Segundad

3. Hemramientas 1. Autochequen

4. Cabeceras 2. Antivirugz

5 Perfiles de uguarnio, colores, perféricos » 3. Calculadara
4 Agenda

5 Planning




Memop

MENU UTIL

Seleccione con el puntero del raton la opcidn del menu sobre la que desea recibir ayuda.

1.Global 2 Memara 3.Cuadio Financiacion E.0.A F. Wentana  Apuda

1. Organizacian de Ficheros
2. Copiaz de Segundad

3. Hemramientas r
4. Cabeceras

. Gestion de usuarnios b Perfiles de usuarnio, colores, periféricos »
. Periféricoz

. Colores y fuentes

= o 21—

. Restaurar valores onginales




MENU AYUDA

Seleccione con el puntero del raton la opcidn del menu sobre la que desea recibir ayuda.

1.Global 2 Memoria 3. Cuadro Financiacion E.0.AF. 41Ut Vertana [[ENTEER

1. Conterido...

2 Buscar...

3. Documentacion Adicional

Gupo P ~isPeninene >

1
2. Servicio Téchico...

B Acerca de...

3. Havegadores Internet. ..







Memop

Fecha de Trabajo

Seleccionando esta opcion aparecera una pantalla con el campo fecha introducido
automaticamente y que corresponde inicialmente con la fecha que tenga dispuesta en su propio
ordenador. Esta fecha puede ser modificada.

CAMBIO FECHA DE TRABAJD EIE:!

||'I 5101337

Aoeptar | Cancelar |




Memop

Seleccion de Memoria

Esta opcién permite la gestion de tantas memorias como deseemos, ya que podemos realizar
combinaciones de dos digitos alfanuméricos.

Si pulsamos el botén Afiadir nos mostrara la opcion Aiadir una nueva memoria.

OPCIONES DE MEMORIA HE|

Afiadir | Modificar | Eliminar | £oom | Localizar | Fuentes |

02 emnpreza ejemplo

Seleccion

- Salir




Memop

Anadir una nueva memoria

ANADIR MEMORIA K|

(I I~ Enlaza con CONTAPLUS
Codign  Mombre

I Tipa de Memaria

: £+ Marmnal
Ruta de CONTAPLUS EFETTE | [ % i uiads
Cadigo de la Empreza Ejercicio M " Copia de ofra eristente
" En Blanco

Cadign de la Empreza Ejercicia M - 1
Werzion de COMTAPLLUS

M2 Agiento de apertura I L

" Editar de T extoz

% adrite  wiordPad  Microzaft Ward

|E:'xWINDEIWS'\WHITE.E><E
Ruta p Mombre del Editor de Textoz E aminar I Acephar Cancelar

Cédigo y Nombre de la memoria
Estos dos campos se utilizan para la identificacion de la memoria. El cédigo estd compuesto
por dos digitos alfanumeéricos, por lo que puede introducir tanto numeros como letras. Un
ejemplo de cédigos correctos pueden ser A1, 01, 94, BC, etc.

Enlace con Contaplus

Este programa puede extraer los datos necesarios de nuestro programa CONTAPLUS. Si éste
no es su caso no podra sacar el maximo partido a Memoplus. Active, si es su caso, este
campo haciendo clic con el ratén sobre él. En el caso de activar esta opcion debera definir
ademas los siguientes campos:

Ruta de CONTAPLUS

Se indicara en este campo el lugar donde se encuentra instalado Contaplus, con el siguiente
formato:

Unidad\Directorio\...\Directorio\

N° de Asiento de Apertura

Se introducira el numero de asiento de apertura. Es importante que en la descripcién de dicho
asiento aparezca el texto "apertura”, que automaticamente introduce Contaplus al efectuar este
tipo de asientos. Si no apareciese este texto el programa no seria capaz de localizar el asiento.

Tipo de Memoria



Debera seleccionarse, de entre los siguientes, el tipo de memoria que deseemos:
- Normal

- Copia de otra existente

- Abreviado

- En Blanco



Comprobacion de planes

Esta opcién compara los Planes Contables que CONTAPLUS entrega como Originales, con los
que usted tiene creados en la empresa Activa. Las Funciones de Memoria y E.O.A.F. que
MEMOPLUS crea al generar una Memoria Normal o Abreviada estan calculadas a partir de los
planes originales de Contaplus.

COMPROBACION DE PLAMES |
E zta opoion compara los Planes Contables que CONTAPLIIS entrega como Tipo de Plan
. Originales, con las que d. tiene creados en la empresza Activa. Las Funciones = Mormal

de Memaria v E.0.AF. gue MEMOPLUS crea al generar una b emoria Mormal o
z Abreviada, eztan calculadas a partir de loz planes onginales de COMTAPLUS. S5i | ¢ Abreviado

e egta comparacian aperecen diferenciaz, éstas, pueden desvirtuar loz
rezultados. Para coregirlo debe actualizar laz Funciones segon laz indicaciones
quUE aparecen.

—~ COMPROBACION

«RASTREQ EPIGRAFES PGC... 0%
RASTREOQ CUEHTAS PGC... 0%

Tipo D escripeion
Irnprirnir
Arceptar
4 I I ' Cancelar

El programa realizara la comprobacion de planes y apuntara las diferencias existentes con los
siguientes campos:

- Cédigo

- Tipo

- Descripcién

- Observaciones

Una vez realizado este proceso se podra imprimir para posibles consultas pulsando el botén
Imprimir.



Terminar

Ultima opcién comentada en este capitulo. Esta opcion le permitira abandonar el programa

Memoplus.
Finalzar trabajo EHE
‘ ¢ Dezea finalizar la gjecucion 7

.SP




MQ"“-"P Formulacion de Memoria

De vital importancia para el desarrollo de todo el programa, constituye el eje central del proceso
junto con la formulacién del cuadro de financiacion.

Al pulsar la opcién anadir aparecera la siguiente pantalla.

“E FUNCIONES DE MEMORIA M=l k3

Ejercicio
2 [ Nu:uml:ure u:IeI .ﬂ.dmlnlstradnr h '
K] FORMULA | [7-B]+129 Ejercicio M
4 FORMULS | 630 Ejercicio M
] FORMULA | 557 Ejercicia M




Anadir funcion

AHADIR FUNCION DE MEMORIA




Cédigo

Campo numérico de 3 digitos que mostrara el cddigo que se le asignara a esa funcion y con el
que la identificaremos. El programa dara automaticamente el consecutivo al mayor de la tabla
ya existente, pero si lo prefiere puede introducir el que desee, siempre y cuando éste no exista.



Tipo de Funcién

Recuerde la importancia que tiene el enlace con CONTAPLUS, pues si no dispone de éste el
programa impondra el tipo texto a todas las funciones.

Texto

Su contenido es un literal. En la visualizacion de la memoria este literal sustituira al cédigo de la
funcion.

Ejercicio N

Formula referida al ejercicio N

Ejercicio N-1

Formula referida al ejercicio N-1

A. Apertura
Formula referida al asiento de apertura ejercicio N

Form. Interna
Este tipo de formula se ha creado especialmente para que usted pueda operar con féormulas ya
definidas. La definicién y anidacién de férmulas se mostrara en este mismo apartado.

Los campos anteriores contendran la informacion contable extraida de Contaplus al desglose
deseado.



Contenido

Dependiendo del tipo de funcidn elegida, sera necesario introducir Texto o Férmula.

Si es texto, escriba lo que desee que contenga dicha funcion.

Si es férmula y sirviéndose de los siguientes operadores, debera confeccionar la férmula que
desee. Los operadores son:

- Operador de adicion: "+"
- Operador de sustraccion:
- Operador de division: "/"

- Operador de multiplicacién: (asterisco)
- Operador de prioridad: simbolos de paréntesis "( )"

- Operador de anidacion: simbolos de menor y mayor "< >" (utilizar sélo en formulas
tipo F. Internas).

nkn



Clasificacion

Este campo se encontrara activo unicamente cuando en el contenido se incluyan cuentas que
pueden operar a ambos lados del Balance.
En este caso, podra definirse a qué lado del Balance queremos que se dirijan las cuentas:

- Gasto/Activo
- Ingreso/Pasivo



e mare ¥ cundru dE ‘Fil'l Editar Memoria

Al seleccionar esta opcién, el programa abrira el editor de textos asociado a la memoria activa. En
él, aparecera dicha memoria lista para ser modificada, siguiendo los siguientes criterios:

Por una parte, incluiremos en los lugares precisos las referencias a las formulas deseadas,

siempre precedidas de la letra "F" y englobadas entre angulos, como en el ejemplo de la siguiente
pantalla (<F2>):

Por otra parte, dentro de cada Editor, el usuario podra utilizar las herramientas existentes en el

mismo para adaptar la memoria a su gusto, en lo referente a margenes, negritas, subrayados,
fuentes, etc.



Memop

Visualizar Memoria

Esta opcidn realiza el calculo de las formulas y sustituye éstas en la memoria por el resultado de
las mismas. Finalmente, abre el documento definitivo con el editor de textos asociado, desde el
cual procederemos a la tarea que nos interese , como imprimir, exportar o retocar el mismo.

Z& Microsoft Word - PREMEMOS.RTF

%) dwchivo Edicisn Ver Insettar Fomato Hemamientss Tabla Wentans 7 |
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En el caso de que hayamos visualizado la memoria en alguna ocasién anterior, sus férmulas ya
estaran calculadas y el programa informara entonces de ello mediante la siguiente pantalla.

ATENCION. FORMULAS YA CALCULADAS |

laz 04:42:18 ¢ Recalcular Ahara ?

s

@ Iltimao céloulo de Famulas de esta memoria realizado el 14-10-97 a




Memop

Formulacion cuadro de financiacion

Si pulsamos la funcién afadir aparecera la siguiente pantalla.

(%% FUNCIONES DEL CUADRO DE FINANCIACION [E.D.AF. )

Ejercicio
5 Farmula [nterna
F102:-<F103x Farmula [nterna

FORMLILA

2

K] FORMIILA, | <F104:-<F108 Farmula Interna

4 FORMULA, |<F106:-<F107: Farmula [nterna

] FORMULA, | [<F108: +<F109:-[<F110: +<F1112] Farmula Intemna | -
<] | H







Memop

Visualizar cuadro de financiacion

Esta opcion realiza el calculo de las formulas y sustituye éstas en el cuadro de financiacion por el
resultado de las mismas. Finalmente, abre el documento definitivo con el editor de textos asociado,
desde el cual procederemos a la tarea que nos interese como imprimir, exportar o retocar el
mismo.

En el caso de que hayamos visualizado el cuadro de financiacion en alguna ocasion anterior, sus

férmulas ya estaran calculadas y el programa informara entonces de ello mediante la siguiente
pantalla.

ATENCION. FORMULAS YA CALCULADAS |

Iltimo céleulo de Formulas de esta Cuadro realizado el 14-10-97 a
laz 05:58:22 i Recalcular Ahara ?

No |




Contenido

Con esta opcion accedemos al menu principal de la ayuda del programa. Se trata de una ayuda
on-line tipo Windows, en la cual nos moveremos con gran facilidad y rapidez.



Buscar

Nos permite de una manera agil acceder a la busqueda de conceptos por medio de un indice.



Documentacion Adicional

Desde esta opcion podremos visualizar aquella informacién o noticias de ultima hora que no
aparece en el manual. Esta escrita en forma Write de windows.



Memop

SP en Internet

Desde esta opcion podemos acceder a las paginas de Internet del grupo SP.
Para poder visualizarlas, debemos especificar el tipo de conexién utilizando (infovia o internet) asi
como el navegador que utilizamos y su ruta, desde la opcién "Navegadores Internet"

Exploradores de Internet EH |
% Acceso por Infovia = Acceso por Intemet
Fichero Buscar Ayuda Arceptar LCancelar




Memop

Servicio Técnico

Desde esta opcion podemos acceder a las paginas de Internet del grupo SP.
Para poder visualizarlas, debemos especificar el tipo de conexién utilizando (infovia o internet) asi
como el navegador que utilizamos y su ruta, desde la opcién "Navegadores Internet"

Exploradores de Internet EH |
% Acceso por Infovia = Acceso por Intemet
Fichero Buscar Ayuda Arceptar LCancelar




Memop

Navegadores

Desde esta opcion podemos acceder a las paginas de Internet del grupo SP.
Para poder visualizarlas, debemos especificar el tipo de conexién utilizando (infovia o internet) asi
como el navegador que utilizamos y su ruta, desde la opcién "Navegadores Internet"

Exploradores de Internet EH |
% Acceso por Infovia = Acceso por Intemet
Fichero Buscar Ayuda Arceptar LCancelar




Memop

Acerca de...

En esta pantalla ponemos la fecha y la version del programa.

Acerca de E |

MEMOPLUS ELITE de 5P
.‘ Werzion BETA 1 del 08-01-37
sp Copyright = 1385-1937 Grupo SF
kemoplus.exe - 1.676.992 butes - 10-10-57

Ezte producto 22 ha concedida bajo licencia a:
MHarmbre del Usuario

SP Informatica Profesiona

Licencia #:-+/000000-5

kemoria fizica dizponible para Windows: 32192 KB

Recursos del sistema: 33% disponible




Mosaico Vertical

Posiciona verticalmente y de forma ordenada, todas las ventanas que estén abiertas en ese
momento.



Mosaico Horizontal

Posiciona horizontalmente y de forma ordenada, todas las ventanas que estén abiertas en ese
momento.



Cascada

Posiciona en forma de cascada y de forma ordenada, todas las ventanas que estén abiertas en
ese momento.



Siguiente ventana

Windows simpre tiene una ventana activa, es decir, sobre la que trabajamos en ese preciso
momento. Con la opcién de cambio de ventana, Memoplus activara la siguiente ventana que esté
abierta.



Ordenar iconos

Usted puede modificar las posiciones y tamafios de las ventanas, incluso minimizarlas a un icono.
Esta opcién reordena, de manera alineada, en la parte inferior del area de trabajo, los iconos de
aquellas ventanas que estén minimizadas.



Minimizar todas

Minimiza, es decir, presenta en forma de icono, y de un solo golpe, todas aquellas ventanas que
estén abiertas en ese momento.



Cerrar todas

Cierra y hace desaparecer de la pantalla todas aquellas ventanas que estén abiertas en ese
momento.



Organizacion de Ficheros

Los procesos que esta opcién realiza son:
- Eliminacién definitiva de los registros marcados para borrar.

- Regeneracién de ficheros indices, correspondientes a la memoria activa y los
comunes a todas las memorias.

En la pantalla anterior aparece el siguiente campo:

Contadores

Si activamos esta opcién, podremos observar graficamente el avance del proceso
en curso.



Copias de seguridad

Copias de Seguridad es una herramienta imprescindible para conservar todos los datos
del programa. Su uso es altamente recomendable para la seguridad de los datos de su
empresa.

Al pulsar, podemos distinguir dos procesos diferentes:

Copiar | Recuperar I



Memop

Copiar

Copias de Segundad |

Coapiar I Becuperar |

Seleccione emprezas

hd
[ |Bealizan copia completa Selenaimar [jodas | [Hifrgia |
Avar ||
Comentarioz
Deztinog |
Aypuda Lnenptar Cancelar

En este proceso, se guardara en un dispositivo de almacenamiento masivo ( unidades de
disco, discos duros, unidades de red, unidades removibles, etc. ) una copia comprimida de
sus datos.
Los pasos a seguir son los siguientes :

Seleccionar la empresa o empresas de las que queremos realizar copia de seguridad.

Seleccionar I| Todas I| Hinguna

Con los botones podremos elegir las empresas de las que queremos realizar copia de
seguridad. Ademas existe la opcién de realizar una copia completa, incluyendo los ficheros
maestros y ficheros comunes a todas las empresas. Esta opcién es recomendable cuando
vayamos a reinstalar el programa en otro directorio u ordenador distinto y queramos
recuperar los mismos datos. Para activar esta caracteristica, deberd marcar la casilla.
[ iRealizar copia complets
En los campos Autor y Comentarios, podremos incluir un texto explicativo del proceso
de copia que estamos realizando. Cuando recuperemos esta copia, podremos ver esta
informacién.

Una vez seleccionada la empresa o empresas y rellenado los campos de Autor y
comentarios, debemos seleccionar el destino de nuestra copia. Este destino puede ser
una unidad de disquete, o cualquier directorio al que tengamos acceso.



Destino
Al pulsar este botén, se nos mostrara el destino de la copia de seguridad.
Al pulsar el botén Aceptar comenzara el proceso de copia.



Memop

Recuperar

En la pantalla que les mostramos acontinuacién podréa recuperar los datos que guardo
con la opcién de Copias de Seguridad.

Copiaz de Seguridad |
Copiar ~ Becuperar I

Seleccione emprezas

| femmasiEn Sl enaiEa ljadas

Wingumna
Autor
Comentarios
Fecha Hora
Origen |
Apuda Leeptar Cancelar

Aqui es donde entra en juego el Catdlogo de Copias.
Los pasos a seguir para recuperar una copia de seguridad son:

Cargar el Catalogo de Copias

Para ello, deberd indicar la ubicacién del fichero que contiene el Catalogo de Copias.

Pulse el botén origen para localizar el catalogo. El nombre de los catdlogos
comienza por la palabra «SPDAT».



Memop

Autochequeo

La ejecucién de este apartado le dara informacién detallada de su sistema.

Configuracion del Sistema |

— Sigtema Operativo

Werzidh "Windaws: 395 Mado de gjecucian WWindaws: Prateqida, Extendida 386

Directorio de *Windows: C: i TN DO

YWersidn M5-D0S: Fal Yarables de entarno kMS-0D0S:

izualizar ficheros de configuracidn | |EMDL|NE=W|N j|

— Hardware

C.PU.: Pentium Coprocesadar matematico: Ihztaladao

ridades de disco: A Disco extraible, 31/2" 1,44 MButes j|

Fezolucion de pantalla: B40x480 Colores:  BB.536
—Recurzos

Recurzos librez USER: 2o Recurzos librez GDI: a3

temaria libre: 32192 kButes Bloque libre mas extenszo: 16.320 kB ytes

T areas en ejecucion: 7

Ayuda Irnprirnir Cerrar




MEm‘-"P Detector de virus

XSCANW es un ordenador de virus extremadamente rapido. Detecta virus a través del
método de identificacién de cadenas y de validacién de los ficheros analizados.

Detector de virus Ed |

Eliminar Eliminar i
ficheros ficheros Configurar

Soporte Yerzion Detector

[T

| Continuar

Ayuda




Calculadors

Desde esta opcidn se accede a la calculadora estandar de Windows, pudiendo utilizar
las opciones de copiar y pegar en Contaplus.

7t Calculadora P |

Edician  “er Apuda

0.
[ Back | CE | C
MC 7 8 9 { | sqrt
MR 4 b b *
MS 1 2 3 - 14
M+ 0 +- + =




Memop

Agenda

Se pueden dar de alta direcciones personales, profesionales, teléfonos, etc. También
nos permite emitir etiquetas en diferentes formatos e imprimir listados ordenados por
diferentes condiciones.

2 Agenda M=l

LA &8E A | A
W T eléfono IFEli Clave Iﬁ Drormiciio

Grupa SF [51] 5909291




Ariadir Ficha

Afadir ficha HE|

— ldentficacion

IEIave

— Direccidn » Careo Electrdnico

| D omicilio

| Pablacidn

IF'ru:winu:ia C.P

IE-:urreu:u electrdnico

— Teléfonos » Fas

| Teléfonot Teléfono2 Fax

— Otrog Datoz

IEI bzeraciones

Ayuda Arceptar LCancelar




Memop

Planning
Planing @
Titulo | s |

Fest. Macional .
Fest. Local |:| Ayuda |

Laboral . B |
Sabado .
Dominga . Cancelar |

1234567 8 310111213 14151617 18192021 222324 26 2627 28 2330

Diesr |:||::i|f|r'|
stivio Macional

E—

Enero

Febrero

bl arzo
Abril
bl apo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre
Oetubre
Moviembre

Diciembre

Mediante esta opcién se podra almacenar cualquier tipo de planificacién anual. Los
conceptos que el usuario desee utilizar para cada planning se marcardn en la lista de
colores que aparecen en la parte superior.



Cabeceras

Mediante esta opcién podemos configurar todas las cabeceras de listados que
aparezcan en nuestros documentos.

i+ Cabeceras M=l

100 |Cabecera impresoras matriciales
Cabecera de impresoras de Tinta
Cabecera de impresaraz lazer

", Descripcion

Podemos anadir tantas cabeceras como sea necesario. Cada cabecera tiene una serie de
registros que van a determinar su presentacién por impresora.



Copiar

Con esta opcion podremos copiar las cebeceras ya creadas para que, con una pequefa
modificacién, podamos tener una nueva cabecera.



Anadir/Modificar cabecera

Cada cabecera se compone de un cédigo y una descripcién, ademas de una serie de
componentes del modello, totalmente configurable por el usuario.

Afadir HE|

— Descripcion
Cadigo I
MHambre I
[ Modelo activo Coordenada vertical para comienza del listada [ en mm. | Ea
— Componentes del modelo
(& Tipo [Cinea [ColumnTexta Letra [Mearil&lineacion Afiadir
M odifizar
Z00m
Elirnirar
- | | - FProbar
Ayuda Guardar Salir




Memop

Configuracion de elementos de cabecera

Configuracion de elementos de cabecera EH |

— Descripcion de componente
Tipo | Te

Texrto

who

j| ¥ Componente activo en impresidn

— Coordenadas [milimetroz] v caracterizticas

Coordenada Yertical _UD Tipo de fusnte | Normal j|
Coordenada Horizontal 0.0 Alineacian | |zquierda j|
Longitud méasima del texto 0.0 [ Imprimic en negrita

E zpaciado entre lineas 0.0

[ Utilizar color

Ayuda Guardar Salir

Tipo

Campo de indica el componente que vamos a poner en la cabecera. Puede ser un texto
libre, un campo ya definido (c6digo, empresa, nombre empresa, etc.) e incluso una
imagen, linea o cuadro.

Texto/imagen

Campo donde se introducird el texto o la ruta y nombre del fichero de imagen.
Coordenadas y caracteristicas

Serie de campos donde se introducirdn los valores para ubicar el componente de la
cabecera, asi como una serie de caracteristicas complementarias.



Memop

Gestion de usuarios

En esta opcién aparece una ventana con el nombre de los Usuarios. En ella se informa
de los nombres de los posibles usuarios que pueden acceder al sistema y cudl de ellos
se encuentra trabajando con el programa.

G DEA | 3
l_.

IN.-'-‘-.ETIR-’EI o

INACTINO -
Ll_la

Se podran afadir tantos usuarios como se desee. Cada usuario podra tener asociada
una clave para la entrada al programa, incluido el usuario Supervisor.

Olga Jlmenez
2 |Emilio Ldpez

Mapas de acceso

Se podrd dar o quitar el acceso a los diferentes mends y opciones del programa a cada
usuario, a excepcién del usuario Supervisor que siempre tendra acceso a la totalidad
de las opciones del programa.

Cada ususario puede tener un mapa personalizado de acceso en distintas opciones del

programa. De esta modo, el supervisor podré asignar a cada usuario un mapa
diferente. Este mapa lo podemos ver en la siguiente pantalla.

Aszignacion de accesos |

Emllm Lupez

Opecidn Seleccionada

I"' I_ 1. Gll:ul:lal

- 1. Fecha de trabajo
- 2 Seleccidn de Memaria  Alt-h
- 3. Comprobacidn de Planes &P

Tatal I

Solo Conzulta |

- 4. Terminar Al-F4

=l 2 Memaria

SihAccesa |

[ 1. Formulacion Memoria Al-F
- 2 Editar Memaonia  ARE
- 3. Wisualizar Memaoria A2

T‘

----- -F8 1. Fornulacidn Cuadie de Financiacion
----- L 2 Wisualizar Cuadro de Financiacion
= l_ 4.1l

----- [ 1. Organizacion de Ficheros

----- i 2 Copias de Seguridad

I"' |_ 3. Hemamientas
. E 1. Autochequen

—

- l_ 3.Cuadro Financiacidn E.O.A.F. _I

Ayuda |

Fuentes |

tend Completo

Tatal |

Solo Conzulta |

Sin Accesos |

Arcceso total
F Salo consulta
[¥ Sin acceso

LContirar







periféricos

Impresora | Wentana I Fichero |
A través de esta opcidn se pueden configurar los distintos dispositivos de salida disponibles
en Memoplus para listados y emisién de documentos.



impresora

En esta carpeta aparecen las impresoras disponibles en Memoplus.

Activar coma Impreszora 2 |

Activar como [mpreszora 1

Por defecto, al emitir cualquier listado se imprimird por la primera impresora de la lista. Con

estos botones se podrd modificar la impresora seleccionada.
En la emisién de documentos, existe un botén ALTERNAR que da la posibilidad de

imprimir en la impresora 2.

Afiadir |
Acceso a una ventana que contiene las impresoras instaladas en nuestro entorno

Windows.



Ventana

En esta carpeta podrd realizar el cambio de la fuente por defecto, para los listados por
pantalla.

Configuracion de dispositivos de salida




Fichero

El usuario deberd seleccionar el juego de caracteres correspondientes al sistema
operativo con el que vaya a gestionar el fichero.

Configuracion de dispositivos de salida




MEm‘-"P Colores y Fuentes

Esta opcidn servird para personalizar el entorno del trabajo.

Configuracion de colores y fuentes de la aplicacion E |
— Ejemplo
Campo activo il Fondo de la aplicacian
— LI Texto campos activoz
Eierigtolielelis il Fohda campos activos
LI Terto campos inactivos
Textas infarmativos LI Fondo campos inactivos
Listadas por pantalla LI Teutos informativos
Tituloz de columnas LI Tituloz de Colurinas
Lineas de listado LI Lineas de listado
Subtotales de liztado il Subtotales de liztado
Totales de Liztado iI Tatales de Listada
bl B0 B, 3 il Fuentes de ventanas
— Restaurar valares oniginales
Colores Fuentes | Ayuda | Aoeptar Cancelar

Dicha pantalla se divide en dos partes princiaples: la parte derecha nos muesrta los
distintos colores de fondos y textos que pueden ser cambiados, la izquierda nos
muestra un ejemplo de los cambios que vemos realizando los fondos y textos que se
pueden cambiar son:

- Fondo de la apliacién - Texto campos activos

- Fondo campos activos - Texto campos inactivos

- Fondo campos inactivos - Textos informaticos

- Titulos de columnas - Lineas de listado

- Subtotales de listado - Totales de listado

- Fuente de ventana

Si tras realizar una serie de cambios, no estamos de acuerdo y deseamos volver a
tener los colores o fuentes iniciales, disponemos de dos botones para restaurar los
valores originales de los colores y fuentes.



M&Mﬂp Restaurar valores originales

Mediante esta opcién se recuperan los valores originales del programa en cuanto a:
- Tamafo de las ventanas

- Tipo de letra en cada una de las ventanas

- Logotipo de fondo del area de trabajo

E ntorno H |

i Desea recuperar loz walores originales de fuentes v tamafios de

' ventana 7
L SP
Ayuda |










